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Holz 
Traum  
Job
Wir sind ein global agierender Innovationsführer im Bereich intelligenter und integrierter Systemlösungen für den 
modernen Holzbau. Als familiengeführtes Unternehmen sind wir seit vielen Generationen mit Holz als wunderbar 
nachwachsendem Rohstoff verwurzelt und stehen seit mehr als 120 Jahren für Pioniergeist, Leistung, Qualität, 
Langfristigkeit und gesellschaftliche Verantwortung. 

Gemeinsam mit unseren 2.000 Mitarbeiter:innen produzieren wir für Europa und den weltweiten Markt innovative 
Produkte in den Bereichen Schnittholz, Hobelware, Brettschichtholz, Brettsperrholz und Konstruktionsvollholz für  
den modernen Holzbau. Getreu unserem Motto „From wood to wonders.“

Für unser Tochterunternehmen LS Tauernholz GmbH mit Sitz  
in Rennweg/Kärnten suchen wir ab sofort einen engagierten

Mitarbeiter Verwaltung (m/w/d)  

mit Rumänisch-Kenntnissen, Quereinsteiger willkommen, Teilzeit möglich

Welche Aufgaben Sie bei uns erwarten
 Ansprechperson im Rahmen des Onboardings für neue rumänische Mitarbeiter und  

laufende Betreuung und Unterstützung in Österreich (wie z.B. Begleitung bei Behördenwegen)

 Dolmetschertätigkeit

 Abwicklung der Zeitwirtschaft und Reisekostenabrechnungen

 Administrative Unterstützung der Betriebsleitung 

 Mitwirken an spannenden Projekten im Verwaltungsbereich

Womit Sie uns überzeugen
 Rumänisch- und Deutschkenntnisse sind Voraussetzung, jede weitere Fremdsprache von Vorteil

 Initiative und proaktive Persönlichkeit, die die Dinge eigenständig in die Hand nimmt

 Gute Kommunikationsfähigkeit, insbesondere am Telefon

 Teamfähigkeit und Flexibilität

 Genaue und sehr zuverlässige Arbeitsweise

 Souverän, durchsetzungsfähig, verlässlich und diskret

 Führerschein Klasse B von Vorteil

Was wir Ihnen bieten 
 Ein spannendes und vielfältiges Aufgabengebiet in einem engagierten  
und kollegialen Team mit Perspektive für eine langfristige Zusammenarbeit

 Familiäres Betriebsklima 

 Zukunftsorientierter Arbeitsplatz mit dem nachhaltigen  
Baustoff Holz in einer internationalen Unternehmensgruppe

 Möglichkeit, sich mit viel Eigeninitiative und Engagement  
erfolgreich einzubringen und beruflich weiterzuentwickeln

 Fundierte Einarbeitung durch ein erfahrenes Team

 Inner- und außerbetriebliche Weiterbildungsmöglichkeiten

 Wettbewerbsfähiges attraktives Gehalt, welches sich an Ihrer  
Erfahrung und Qualifikation orientiert, mit klarer Bereitschaft  
zur Überzahlung des kollektivvertraglichen Mindestentgelts 
(Verwendungsgruppe III, KV Gewerbe, Handel und Dienstleistung)

Gemeinsam wachsen
Werden Sie Teil einer Kultur, die von Nachhaltigkeit und  
der Wertschätzung für unsere erneuerbare Ressource Holz  
geprägt ist. Wir setzen auf Sie, geben Ihnen Verantwortung  
und Freiraum, um neue Ideen zu entwickeln. Wir begleiten  
Sie auf Ihrem Weg und bieten Ihnen breite Weiterbildungs- 
möglichkeiten. Wir leben eine erfolgreiche, nachhaltige  
Entwicklung unseres Unternehmens in einem professionellen  
und familiär geführten Umfeld. Verwirklichen Sie Ihre Potentiale  
in unserer Organisation mit klar definierten und gelebten  
Unternehmenswerten, die auf eine mittlerweile über  
120-jährige Tradition zurückblickt.

Ergreifen Sie Ihre Chance, gemeinsam mit uns  
in die Zukunft zu gehen.

Wir freuen uns auf Sie!

https://www.hasslacher.com

